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COMUNICACI\O INTERNA CI N°
Divisao de Biblioteca/PROEC 025/2023

DE: Biblioteca UEMS

PARA : Geréncias e Coordenacdes

ASSUNTO: Fichas Catalograficas

Senhores(as),

Com os devidos cumprimentos, encaminhamos a presente Comunicagdo Interna para

orientacdes sobre as solicitacdes de Fichas Catalograficas.

A elaboragdo de Ficha Catalografica é atividade inerente ao profissional que possui

graduagdo em Biblioteconomia. O Conselho Federal de Biblioteconomia regulamenta esta
atividade pela Resolucdo CFB 184, de 29 de setembro de 2017, uniformizando o processo de
tratamento e elaboracdo das fichas catalograficas, sequindo normas de padrao internacional.

Assim, a atividade de elaboracio de ficha é realizada exclusivamente pelas

bibliotecarias da UEMS. Solicitamos, portanto, o reforco de algumas informagdes a serem

repassadas aos usuarios:

e As fichas deverdo ser solicitadas pelo e-mail fichacatalografica@uems.br
e As informacdes sobre pedido de ficha estdo disponiveis na pagina da UEMS, no link
https://www.uems.br/reitoria/biblioteca/Servicos/Ficha-Catalografica

e A ficha deve ser solicitada ap6s o trabalho final corrigido, tendo em vista o imenso
numero de pedidos;

e A formatacdo e as informacdes contidas na ficha ndo poderao ser alteradas;

e O prazo para realizagdo da ficha é de até 5 dias uteis, realizadas por ordem de envio,
e contadas a partir do dia de envio de todos os documentos solicitados (ficha
preenchida, folha de rosto e resumo). Quaisquer urgéncias devem ser enviadas por
escrito pela coordenadoria do curso do aluno ao e-mail ja citado;

e Nao serdo aceitos pela biblioteca e nem inseridos no repositério institucional

trabalhos sem ficha catalogréfica.

Ficamos a disposicdo para esclarecimento de quaisquer duvidas.

Cordialmente,

Elaine Freire Lessa
Chefe da Divisdo de Bibliotecas (em exercicio)
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